Zkratky pro funkcni klavesy

Alt + Ctrl + Shift +
F1 |Napovéda l\i/lsct)jlt graf do Minimalizovat pas karet |-

Uprava aktivni
burnky

Viozit do buriky

= komentar

Ulozit jako Nahled pred tiskem

Dialogové okno - Spravce | Vlozit funkci -

F3 |VloZit nazev - . . .
nazvu dialogové okno

Opakovat operaci . o,
P P Pfesun na dalsi

F4 |odkaz- absolutni  |Zavfit Excel Ulozit zmény?
- sloupec
relativni
F5 |Prijit na - Zmensit okno sesitu Najit a nahradit
PFepnuti dalSi - I PFepnuti pfedchozi
F6 P - DalSi otevreny sesit P P
podokno podokno
F7 |Kontrola pravopisu |- Pfesun okna sesSitu Zdroje informaci
F8 RozSifit vyber - Zménit velikost okna PFidat k vybéru

Makro

Minimalizovat okno
seSitu

F9 Vypocet listu PFepocet aktualni list

Maximalizovat okno

F10|Aktivace pasu karet Zobrazit nabidku

seSitu
F11 VloZit graf novy list g;i;/cnt visual Vlozit novy list Novy list
F12|UloZit jako - Otevrit - Dialogové okno |UloZit seSit

Zkratky s Ctrl

CTRL + C, CTRL +V, CTRL + P (zndmd zkratka ze Skoly) a protokol je hotov:) ...

Ctrl + A Oznaceni vSech bunék

Ctrl + B Tu¢né/netucné pismo (funguje pro nasledujici psané znaky)

Ctrl + C Zkopiruje obsah oznacenych bunék do schranky

Ctrl + D Kopirovani obsahu a formatu horni buriky do buriky pod ni

Ctrl + F Najit (otevre dialogové okno)

Ctrl + G Prejit na (otevre dialogové okno)

Ctrl + H Nahradit (otevre dialogové okno)

Ctrl + | Pismo kurzivou/nekurzivou (funguje pro nasledujici psané znaky)
Ctrl + K VloZi hypertextovy odkaz (otevre dialogové okno)

Ctrl + L Vytvori seznam



Ctrl + N Otevre novy seSit

Ctrl + O Otevre soubor

Ctrl + P Vytiskne

Ctrl + R Kopirovani obsahu a formatu levé buriky do bunky vpravo
Ctrl + S UloZeni souboru

Ctrl + S UloZeni souboru

Ctrl + T Zobrazeni dialogového okna: Wivorit tabulku

Ctrl + U Podtrzeno/Nepodtrzeno

Ctrl + V VloZi do bunky obsah schranky

Ctrl + W Zavre otevreny soubor (pokud byla provedena zména, moznost uloZit)
Ctrl + X Vyjme obsah oznacenych bunék

Ctrl + Y Opakovani posledniho prikazu nebo akce (pokud je to mozné)
Ctrl + Z Vraceni posledniho prikazu zpét nebo odstranéni naposledy zadané polozky
Ctrl + 1 Zobrazeni dialogového okna Format bunék

Ctrl + Home PFfesun do buriky A1

Ctrl + End PFfesune kurzor na posledni plnou buriku

Ctrl + Enter Do vSech oznacenych bunék stejny obsah

Ctrl + PageDown Prepnuti na dalsi list

Ctrl + PageUp Prepnuti na pfedchazejici list

Ctrl + Mezernik Vybér celého(celych) sloupce(d)

Ctrl + Shift + Mezernik Vybér celého listu

Ctrl + F1 Zobrazeni/skryti - pas karet

Ctrl + F2 Nahled pred tiskem

Ctrl + F3 Spravce nazvu - dialogové okno

Ctrl+Shift+Enter VloZeni maticového vzorce

Zkratky s Alt

Alt + Enter Zahjeni nového radku ve stejné bunice (vcelku sikovnd pomtiicka)
Alt + = VloZeni vzorce SubTotal

Alt + F1 - Vytvoreni grafu do listu

Alt + F11 - VBA spusti se VBA edjtor

Zkratky s Shift

Shift + F2 - Uprava komentéafe

Shift + F3 - Vlozit funkci dialogové okno

Shift + F8 - tvorba/netvorba nesousedicich vybéru viz info stavovy pane/
Shift + F9 - prepocet aktivniho listu

Shift + F10 - mistni nabidka pro burnku

Shift + F11 - vloZeni nového list

Shift + Enter - prfesunete se o buriku nahoru

Enter - presunete se o buriku dold

Shift + Tab - pfesunete se o bunku vlevo

Tab - pfesunete se o bunku vpravo
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Zkratky pro funkcni klavesy

F1 Napovéda nebo pomocnik (stejné jako u jinych aplikaci napr. Worad)
Alt + F1 - Vytvoreni grafu do listu

Ctrl + F1 - Zobrazeni/skryti - pas karet

F2 Zména v burice

Shift + F2 - Uprava komentéare

Ctrl + F2 - Nahled pred tiskem

F4 Opakovani posledni akce

F4 - odkaz - zména typu odkazu (absolutni, relativni, smiSeny, tj $)

F5 Dialogové okno: Prejit na

F7 Dialogové okno: Kontrola pravopisu

F9 Prepocet viech listl

F11 Vytvoreni grafu pokud je oznacena oblast, graf v samostatném listu
Shift + F11 - novy list

Alt + F11 - spusSteni VBA Editor

F12 Ulozit jako dialogové okno

Zkratky ostatni

Tab Presunuti na dalSi buriku, nebo presunuti v zamknutém listu mezi odemknutymi
burikami

Shift + Tab Pfesunuti o buriku zpét (vlevo)

Sipka doll Pfesun o buriku dol{

Sipka nahoru PFesun o bufku nahoru

Sipka vlevo Pfesun o bufiku vlevo

Sipka vpravo PFesun o burku vpravo

Home Presunuti na zacatek radku

Navigace uvnitr listu

Kldvesové zkratky pro navigaci uvnitf listu v seSitu Excel

Alt + Page Down - Pohyb v listu o jednu obrazovku vpravo
Alt + Page Up - Pohyb v listu o jednu obrazovku vlevo

Alt + Sipka dolli - Zobrazeni seznamu pro automaticky filtr
Ctrl + End - Pfesun do posledni bunky s obsahem

Ctrl + F - Zobrazi se dialogové okno Najit

Ctrl + H- Zobrazi dialogové okno Nahradit

Ctrl + Home - Presun na zacatek listu (A1)

Ctrl + G - Zobrazit dialogové okno Prejit na(také zkratka F5)
Ctrl + Sipky - Pfesun na okraji dalSi oblasti dat

Ctrl + Sipka vlevo - Uvnitf buriky: PFesun o jedno slovo doleva



Ctrl + Sipka doprava - Uvnitf bunky: Pfesun o jedno slovo doprava
End - Uvnitf bunky: pfesunout na konec bunky

F2 - Kurzor na posledni pozici v burice

F5 - Zobrazit dialogové okno Prejit na (také zkratka Ctr/ + G)

Home - Pfesun na zacatek radku v kterém se nachazi kurzor (tj. do sloupce A)
Home - Uvnitf bunky: pfesunout na zacatek buriky.

Page Down - Pfesun o jednu obrazovku dold

Page Up - Pfesun o jednu obrazovku dold

Shift + Tab - Pfesunuti o jednu buriku vlevo

Shift + F4 - Opakujte posledni nalez

Sipky - PFesun o jednu bufiku nahoru, dol(i, doleva doprava

Tab - Pfesunuti o jednu burku vpravo

Vybér bunék v listu

Kldvesové zkratky pro vybér bunék v listu (listech) v seSitu Excel

Ctrl + * (hvézdicka) - Vybere aktualni oblast kolem aktivni bunky (tabulku)
Ctrl + A - Vybere aktualni oblast kolem aktivni buriky (druhy stisk Ctr/ + A cely list)
Ctrl + Mezernik - Vybere sloupec

Ctrl + Shift + End - RozSifeni vybéru k posledni pouzité burice

Ctrl + Shift + Home - Rozsifeni vybéru k zac¢atku listu

Ctrl + Shift + Mezernik - Vybere cely list

Ctrl + Shift + O - Vybér vSech bunék s komentafi

Ctrl + Shift + PgUp - Vybere aktualni a pfedchozi list v seSitu

Ctrl + Shift + PgDn - Vybere aktudlni a nasleduijici list v seSitu

Ctrl + Shift + Sipky - Rozifeni vybéru k okrajové burice s obsahem

Esc - Zrusit vybér

Shift + Home - Roz3ifeni vybéru k zacatku Fadku

Shift + Mezernik - Vybere radek

Shift + Sipky - RozsiFeni aktualniho vybéru o jednu buriku

Prace s aktivnim (oznacenym) vybérem

Jak pracovat s jiz oznacenym vybérem oblasi(i) v Excelu.

Ctrl + Alt + Sipka vpravo - Pfesunout vpravo mezi nesousedicimi oblastmi vybéru
Ctrl + Alt + Sipka vlevo - PFesunout vlevo mezi nesousedicimi oblastmi vybéru
Ctrl +. (tecka)- Pohyb aktivni buriky po rozich vybéru

Enter - Pfesun aktivni buriky dol0 ve vybéru

Esc - Zrusit vybér

F8 - Zapnout rozsifeni vybéru (Sipkami se pak zvétsi vybér)

Shift + Mezernik - Vybrat pouze aktivni buriky, pokud je vybrano vice bunék

Shift + Enter - Pfesun aktivni buriky nahoru ve vybéru

Shift + Tab - Pfesun aktivni buriku vlevo ve vybéru

Tab - Presun aktivni buriku vpravo ve vybéru



Vkladani specialnich znakd

Jak vliddat pomoci klavesovych zkratek specialni znaky, aneb zbyte¢né se neprepinejte mezi
klavesnicemi.

Ctrl+Alt+E - znak € (také zkratka AltGr + E)
Ctrl+Alt+Q - znak \ (také zkratka AltGr + Q)
Ctri+Alt+W - znak | (také zkratka AltGr + W)
Ctrl+Alt+S - znak & (také zkratka AltGr + S)
Ctrl+Alt+D - znak D (také zkratka AltGr + D)
Ctrl+Alt+F - znak [ (také zkratka AltGr + F)
Ctrl+Alt+G - znak ](také zkratka AltGr + G)
Ctrl+Alt+L - znak Y(také zkratka AltGr + L)
Ctrl+Alt+X - znak #(také zkratka AltGr + X)
Ctrl+Alt+C - znak &(také zkratka AltGr + C)
Ctrl+Alt+V - znak @ (také zkratka AltGr + V)
Ctrl+Alt+B - znak {(také zkratka AltGr + B)
Ctrl+Alt+N - znak } (také zkratka AltGr N)
Ctrl+Alt+, (<)- znak < (také zkratka AltGr +,)
Ctrl+Alt+. (>)- znak > (také zkratka AltGr +.)



